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Manazérske zhrnutie:
Anoticia Klubu pisomnych komunikaénych zruc¢nosti

Miesto konania klubu: Hotelova akadémia, Bastova 32, Presov,
Studijny odbor: 6323 00 K hotelova akadémia,
stupen vzdelania: Gplné stredné odborné vzdelanie — ISCED 3A.

Veduci klubu: Mgr. Cudmila Harcarikova.

Klub pisomnych komunika¢nych zrucnosti bude zamerany na aplikdciu nadobudnutych
CitateI'skych - komunikacnych a IKT zrucnosti na hodindch Administrativy a koreSpondencie
(ADK). Hlavnym ciel'om bude pripravit’ Ziakov pre trh prace.

Kriacové slova
Administrativa a koreSpondencia, IKT, Rusky jazyk. Medzipredmetové vztahy. KItacové
kompetencie. Citatel'ska a IKT gramotnost’.

Téma stretnutia:
Zavere¢né stretnutie pedagogického klubu a vyhodnotenie projektu.
Hlavné body:

Vyucéujuci na klube diskutovali o ¢innosti klubov a o pozitivach, ktoré uc¢astou a ¢innost'ou na
kluboch ziskali. Konstatovali, ze najvac§im prinosom, bola vymena skiisenosti a ziskavanie
novy zru€nosti pri vyuzivani IKT prostredia.

Cinnost’ klubov bola realizovana v mesiacoch od septembra 2022 do januara 2023. Cinnost’
klubov sa riadila podla vypracovaného planu. Kazdy mesiac sa ¢lenovia klubu stretli 2x.
Program klubov:

September 2022

07. 09. 2022 — téma klubu - Definovanie S$pecifickych problémov pri vyuke v predmete
ADK, navrh rieSeni. K najcastejSim problémom patri pochopenie nového uciva Zziakmi
a zaroven jeho integracie do d’alSieho uciva a praxe. Snazime sa preto pri vyuc¢be ADK, ale aj
Informatika a Rusky jazyk je spristupnit’ uc¢ivo 'ahko pochopitel'nou formou. Pre tento ucel
vyuzivame tzv. aktivizujlice metody.

Vyucovacie metddy su v neustalej dynamike aj v sti¢asnosti, €o sa odraza vo vysokej variabilite
aktivizujacich metdd, reSpektujiacich poziadavku aktivity ziakov a komplexného rozvoja jeho
osobnostnych stranok. Aktivizujice metddy vytrhavaju Ziaka zo zdény komfortu, nakolko
prindsaju nové procesy a nutia Ziaka aktivne sa zapdjat’ do vyuCovacieho procesu a ziskané
vedomosti zaclenovat’ do svojho vedomostného portfdlia.

21. 09. 2023 — téma klubu - Diskusia o0 najefektivnejsich didaktickych postupoch a metod
orientovanych na rozvoj kl'i¢ovych kompetencii Ziakov. Pocas vysvetlovania nového uciva i pocas




fixaénej fazy dokaZzeme zaradenim aktivizujiicich metod lepsie zaujat’ Ziakov. Ziaci viac rozvijajii svoj
postreh, bystrost’, a logické uvazovanie. Pri pripravach na hodiny mézeme aktivizujiice metody zaradit’
V etape motivacnej, demonstraénej ale i fixa¢nej. Na hodinach siahame po réznych aktivizujtcich
metddach ako napr. slepé mapy, brainstorming, brainwriting, snehovt gul'u, skupinové vyucovanie.
Velmi Casto pouzivanou metddou zistovania porozumenia nového uciva ziakmi st pracovné listy.

Oktober 2022

05. 10. 2022 — téma klubu - Aktivity - praca s internetom, triedenie informacii, rozpoznanie
sprav typu hoax — ¢itatel’ska gramotnost’. Pri vyucbe pouzivame komunikaciu
prostrednictvom IKT, ¢iZe pracujeme s internetom. Pri niektorych ¢innostiach vyuzivame — e-
mailova adresu, webové stranky, pracujeme napr. s programom Skicar a mnoho d’al$ich.
Upozoriiujeme ziakov, na rizikd spojené s pracou na internete pri vyhl'addvani informacii na
webovych strankach. Ziakom vysvetl'ujeme, aby neverili vietkému, ¢o je publikované na
internete, pretoze dnes sa na roznych webovych sidlach objavuje velké mnozstvo hoaxov, ¢ize
podvodnych sprav. U¢ime ich, ze informacie si maju overit’ vyhl'adanim na googli viacero
¢lankov s podobnou problematikou. Hl'adat’ autora ¢lanku, zistit’ si, i je to doveryhodny
zdroj.

19. 10. 2023 — téma klubu - Praca s internetom, rozvoj IKT i Citatel’skej gramotnosti

v platobnom styku, internetbanking. Diskutovali sme 0 vyhodach pouzivania
Internetbankingu, na ktoré na hodinach poukazujeme a vysvetl'ujeme ziakom. Upozoriiujeme
ich v8ak na opatrnost’ pri praci s internet bankingom z dévodu ¢astych podvodnych utokov
hackerov ale aj inych skupin, ktoré sa tvaria ako seridzna banka a lakaji od klientov bank
hesla uctov a pod.

November 2022

02.11. 2022 a16.11. 2022 — téma klubov - Vytvorenie didaktickych materialov pre
ulitel’a ADK (suvislé priklady, PowerPointové prezentacie, obchodné i osobné listy,
marketingové portfolio tzv. mix (plagat, pozvanky, vstupenky). Prostredie offisu 365
poskytuje tiez Siroké moznosti pre vyuzitie, cez zdkladné Word, Excel, Teams, aplikacie
Forms, Sway a iné. Pedagdgovia tvorili materidly, ktoré pouzivaji ako nazornu uc¢ebnu
pomocku ale aj ako materidly na overenie vedomosti Ziakov formou napr. testov, kvizov,
pexesa a pod., vyuzivali program Canva, aplikaciu Kahoot, prostredie EduPage a i.

December 2022

07.12. 2022 a 14. 12. 2022 — téma klubov - Analyza wiloh pre PC OZ MS, rozbor zadani z
pohPadu medzipredmetovych vzt’ahov i r6znych kompetencii. Tohto roku maturuju podla
upravenej vyhlasky 224/2022, Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej
republiky z 15. jina 2022 o strednej $kole. Organizacia Internej ¢asti maturitnej skisky v
jednotlivych predmetoch maturitnej skusky okrem jej pisomnej formy sa u nas kona PC OZ
MS formou - Predvedenim komplexnej ilohy alebo umeleckého vykonu. Kolegovia
konstatovali, ze ked’ze forma PC OZ MS je naozaj komplexné zhrnutie teoretickych

I praktickych vedomosti Ziakov z viacerych predmetov, je spolupraca vyucujucich z réznych
predmetovych komisii nevyhnutna a prepojenie u¢iva medzi jednotlivymi predmetmi

a ro¢nikmi je zapracovana do u¢ebnych osnov.




Januar 2023

11. 01. 2023 a 25. 01. 2023 — téma klubov - Diskusia k jednotlivym aktivitam. Vymena
skiisenosti a Zavere¢né stretnutie pedagogického klubu a vyhodnotenie projektu. Clenovia
konstatovali, ze v priebehu fungovania projektu sa ¢iasto¢ne presunula spolupraca do online
prostredia z dovodu prerusenia prezenénej formy vyucby kvoli ochoreniu Covid-19, ale zaroven
jednym dychom dodali, ze sa ovel'a rychlejsie zorientovali v praci s elektronickymi médiami.
Kolegovia tiez vel'mi kladne hodnotili vymenu skusenosti pri vyucbe réznych premetov
a konstatovali, Ze je nevyhnutné ¢im viac upeviiovat’ medzipredmetové vztahy.

Clenovia klubu diskutovali o vyhodach tzv. medzipredmetovych vztahov aj zpohladu
problematiky praktickych maturitnych skiigok. (dalej len PC OZ MS).

Kazdoroéne sa na nasej $kole Hotelovej akadémii v PreSove konajii PC OZ MS a to v riadnom
termine, ktory je v mesiacoch marec az april, alebo v mimoriadnom termine v mesiaci
september. Pri zostavovani zadani pre Ziakov na PC OZ MS vzijomne medzi sebou
spolupracuju hlavne predmetova komisia ekonomickych predmetov, predmetova komisia
odborno-technologickych predmetov. Dolezita je vSak tiez nadvédznost’ na predmetova
komisiou slovenského jazyka, pretoze pisomnosti musia byt vypracované gramaticky
a Stylisticky spravne. Vyznamnu ulohu v medzipredmetovych vztahoch zohrava tiez
nadviznost’ na predmet Informatika, pretoze pisomnosti musia mat’ spravnu formalnu upravu.
Pri vypracovani zadani spolupracuju aj kolegovia z predmetovej komisie cudzich jazykov —
hlavne komisia anglického jazyka ale aj ruského nemeckého ¢i francuzskeho jazyka.

Clenovia klubu konstatovali, Ze spojenie &lenov klubu z réznych predmetovych komisii —
ekonomickej (C¢lenmi klubu boli vyucujice ADK - Administrativy a koreSpondencie),
prirodovednej (Elenkou klubu bola vyuéujica Informatiky) a jazykovej (¢lenkou klubu bola
vyucujuca predmetu Rusky jazyk) sa ukazalo ako vel'mi prospesné vo vztahu vymeny
skusenosti z pedagogickej ¢innosti.

Ciele stretnutia:
- ziskavat’ nové IKT kompetencie a rozvijat’ Citatel'ski gramotnost’ v prepojeni na SJL
a cudzie jazyky,
Vseobecné ciele:
- vyuzivat’ ¢o najviac medzipredmetové vztahy,
Vychovné ciele:
- spolupracou kolegov pri vytvarani maturitnych zadani pre PC OZ MS

Zhrnutie priebehu stretnutia a odportucania:

Ciel'om stretnutia klubov bolo motivovat’ kolegov i Ziakov ku vyuzivaniu medzipredmetovych
vzt'ahov.

Odporucanim zo stretnutia ¢lenov klubov bolo, aby ¢o najviac kladli déraz na vyuzivanie IKT
techniky a moznosti elektronického prostredia, d’alej uz spominanych medzipredmetovych
vztahov a roznych kompetencii — napr. Citatel'skej, kompetencie IKT.




11. Vypracoval (meno, priezvisko) | Dudmila Harcarikova
12. Datum 25. 1. 2023
13. Podpis
14. Schvalil (meno, priezvisko) MVDr. Jozef Senko
15. Datum 26. 1. 2023
30. Podpis

Priloha:

Prezencna listina zo stretnutia pedagogického klubu




